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و ثبت نام خود را انجام می دهد.  نموده را بارگذاری خود در این مرحله متقاضی، مدارک  -

فرد می تواند درصورت نياز به مدارک تحصيلی مقاطع قبلی و عدم دسترسی دانشجو به آنها ، 
دانشگاه موارد خاص همچنين به دليل اینکه در کميسيون  کند.از یک تصویر سفيد استفاده 

، به جای فيش واریز از بار اول در هر مقطعی رایگان می باشد برای بررسی پرونده ، اصفهان 
یک صفحه سفيد استفاده شود. ولی برای بار دوم به بعد از راهنمای واریز فيش در سایت 

  دانشگاه اصفهان و راهنما در سامانه گلستان استفاده شود.
نامه تصویب  نامه استاد راهنما(تایپ شده)، مدارک دانشجو اعم از پزشکی، روانشناختی، -

منوی شرایط  در و ....، مجوز پژوهشی زمون جامع ، نامه پذیرش مقالات پروپوزال، نامه نمره آ
بارگذاری می باشد. مدارک مذکور برای دانشجویان مقطع دکتری که وارد نيمسال خاص قابل 

حتما مدارک لازم بارگذاری شود  در صورت استناد به شرایط خاص ، شده اند الزامی است. ١۵
  ستناد در کميسيون نمی باشد.در غير این صورت قابل طرح و ا

زمانی که سامانه کد پيگيری را به متقاضی اعلام می کند ، ثبت نام کامل و درخواست جهت  -
  اداره آموزش ) ارجاع می گردد.بررسی به کارشناس آموزش (

  

 بررسی اطلاعات توسط کارشناس آموزش   -٢

 و در قسمت پيوست ها بررسی می شوددر این کارتابل مدارک بارگذاری شده توسط دانشج -

، پروپوزال، نامه نمره آزمون جامع درصورت نقص مدارکی نظير نامه استاد راهنما، نامه تصویب -
کارتابل  ، مجوز پژوهشی و.....، مستندات توسط کارشناس آموزش درتنامه پذیرش مقالا

ه، دبير درخواست به کارتابل کارشناس کميسيون دانشگا ارگذاری شده و پس از تایيدمربوطه ب
به کارشناس کميسيون ارسال می شود که در این مرحله پس  کميسيون دانشگاه و مجدداً 

 در .در مرحله دانشگاهی خاتمه می یابد، فرآیند ت رای کميسيون موارد خاص دانشگاهاز ثب
  اطلاع داده می شود.رخواست به صورت پيامک به دانشجو تمام این مراحل، وضعيت د

لازم به ذکر است در هيچ کدام از مراحل بررسی پرونده ، نياز به تماس تلفنی با کارشناسان 
نمی باشد و دانشجو باید از طریق سامانه سجاد درخواست خود را پيگيری نماید تا رای در 

 سامانه ثبت گردد.

 



درصورت ارسال پيام مبنی بر ارجاع پرونده به مرحله استانی، دانشجو با مراجعه  -٣
، درخواست خود را به مرحله داخت هزینه مربوط به سامانه سجادبه پورتال خود و پر

  غير این صورت از گردش کار خارج می شود.  استانی ارسال می کند و در

 

  شورای استانی. ثبت رای کميسيون موارد خاص استانی در قسمت  -۴

 

، دانشجو ع پرونده به مرحله کميسيون مرکزیدرصورت ارسال پيام مبنی بر ارجا-۵    
، درخواست خود داخت هزینه مربوط به سامانه سجادبا مراجعه به پورتال خود و پر

  رابه مرحله مرکزی ارسال می کند و درغير این صورت از گردش کار خارج می شود. 

ر صورت برخورد با مشکل هنگام ثبت نام در سامانه سجاد ، به لازم به ذکر است د
 کافی نت های سطح دانشگاه مراجعه و مشکل را حل نمایيد.
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